

6.1.  Тематика нарад при директорі
	Терміни виконання
	Зміст наради
	Відповідальний. Контроль за інформаційним забезпеченням
	Відмітка про виконання

	Серпень 2018
	- Про результати проходження медичного огляду працівниками школи та перевірки медичних книжок
	Мельник Ю.В.
	Протокол №__

 від

	
	- Про підсумки проведення літнього оздоровлення учнів у 2018 році
	Руденко Г.П.
	

	
	· Про організацію та проведення свята Дня знань
	Руденко Г.П.
	

	Вересень 2018
	- Про забезпечення учнів підручниками, учителів – навчальними програмами
	Федоряка Г.С.
	Протокол №__

 від

	
	- Про організацію харчування учнів школи
	Руденко Г.П.
	

	
	- Про організацію курсової перепідготовки вчителів
	Похожай З.І.
	

	
	- Про організацію роботи щодо вивчення стану викладання навчальних предметів у 2018/2019 навчальному році
	Похожай З.І.
	

	
	- Про організацію роботи з обдарованими учнями школи 
	Руденко Г.П.
	

	
	- Про організацію індивідуального навчання
	Похожай З.І.
	

	
	- Про працевлаштування  випускників  9,11 класів
	Руденко Г.П.
	

	
	- Про організацію та проведення І (шкільного) етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів
	Руда Л.М.
	

	Жовтень 2018
	· Про організацію та проведення атестації педагогічних працівників.
	Руда Л.М.
	Протокол №__

 від

	
	· Про підготовку школи до зимового періоду.
	Мосенцева Г.С.
	

	
	· Про стан виконання наказів по школі та рішень педагогічної ради
	Похожай З.І.
	

	Листопад 2018
	· Про стан відвідування учнями школи за вересень-жовтень 2018/2019 навчального року
	Руденко Г.П.
	Протокол №__

 від

	
	· Про адаптацію учнів 1,5 класів до навчання
	Яковенко М.О.
	

	Грудень 2018
	· Про підсумки участі учнів у ІІ (районному)  етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів
	Руда Л.М.
	Протокол №__

 від

	Січень 2019
	Про аналіз стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з предметів:

· українська мова (9 класи)
	  Луценко В.М.
	Протокол №__

 від

	
	· російська мова (5-9 класи)
	  Луценко В.М.
	

	
	· історія України (5-11 класи)
	Руда Л.М.
	

	
	· всесвітня історія (6-11 класи)
	Руда Л.М.
	

	
	· правознавство (9 класи)
	Руда Л.М.
	

	
	· російська мова (2-4 класи)
	Похожай З.І.
	

	
	· фізична культура (1-4 класи)
	Похожай З.І.
	

	
	· Про результати перевірки виконання календарних планів і програм за І семестр 2018/2019 навчального року
	Похожай З.І.
	

	
	- Про аналіз  виконання виховних планів класними керівниками за І семестр
	Руденко Г.П.


	

	
	- Про стан відвідування учнями школи за І 

семестр 2018/2019 навчального року
	Руденко Г.П.
	

	
	- Про підсумки роботи шкільної бібліотеки за І семестр 2018/2019 навального року 
	Федоряка Г.С.
	

	
	- Про підсумки національного виховання
	Руденко Г.П.
	

	
	- Про стан виконання наказів по школі та рішень педагогічної ради
	Похожай З.І.
	

	Лютий 2019
	· Про підсумки роботи школи з питань:

· попередження дитячого травматизму, охорони життя та здоров’я учнів;

· профілактики правопорушень

та злочинності серед учнів школи.
	Руденко Г.П.
	Протокол №__

 від

	Березень 2019
	· Про результати атестації педагогічних працівників
	Руда Л.М.
	Протокол №__

 від

	
	- Про організацію підготовки випускників 4,9,11 класів до державної підсумкової атестації 
	Похожай З.І.
	

	
	- Про організацію підготовки учнів 11 класів до участі у зовнішньому незалежному оцінюванні
	Руда Л.М.
	

	
	· Про підготовку та проведення Дня ЦЗ
	Руда Л.М.
	

	
	· Про стан профорієнтаційної роботи в школі
	Руденко Г.П.
	

	Квітень 2019
	· Про ознайомлення з інструктивно-нормативною документацією щодо закінчення 2018/2019 навчального року
	Похожай З.І.
	

	
	- Про стан виконання наказів по школі та рішень педагогічної ради
	Похожай З.І.
	Протокол №__

 від

	Травень 2019
	· Про організацію та проведення свята «Останнього дзвоника»
	Руденко Г.П.
	Протокол №__

 від

	
	· Про організацію та проведення випускного вечора
	Руденко Г.П.
	

	
	- Про підсумки морального виховання
	Руденко Г.П.
	

	Червень 2019
	· Про аналіз роботи шкільної бібліотеки у 2018/2019 навчальному році
	Федоряка Г.С.
	Протокол №__

 від

	
	· Про стан відвідування учнями школи за 2018/2019 навчальний рік
	Руденко Г.П.
	

	
	· Про стан роботи з учнями, які навчаються за індивідуальною формою
	Похожай З.І.
	

	
	· Про підсумки навчально-виховного процесу з предмета «Захист Вітчизни»
	Луценко В.М.


	

	
	· Про аналіз стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з предметів:
	
	

	
	· зарубіжна література (5-11 класи)
	Луценко В.М.
	

	
	· людина і світ (11 класи)
	Руда Л.М.
	

	
	· фізична культура (5-11)Руда Л.М.
	Руда Л.М.
	

	
	· Про стан роботи ГПД
	Руденко Г.П.
	

	
	- Про аналіз виконання навчальних планів та програм за 2018/2019 навчальний рік
	Похожай З.І.


	

	
	- Про результати державної підсумкової атестації учнів 4,9,11 класів
	Похожай З.І.


	

	
	- Про підсумки методичної роботи, роботи науково-методичної ради, ШМО
	Похожай З.І.

Голови ШМО
	

	
	- Про підсумки перевірки класних журналів, журналів індивідуальних занять, гурткової роботи, ГПД
	Похожай З.І.

Руденко Г.П.
	

	
	- Про аналіз стану виховної роботи у 2018/2019 навчальному році
	Руденко Г.П.
	

	
	- Про стан гурткової роботи в школі
	Руденко Г.П.
	

	
	- Про стан виконання наказів по школі та рішень педагогічної ради
	Похожай З.І.
	


6.2. Комплексні та тематичні перевірки стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з предметів
	Предмети
	Термін проведення
	Відповідальний
	Відмітка про виконання,

№ наказу

	Українська  мова (9 класи)
	03.09.2018 – 28.12.2018
	Луценко В.М.
	№

від

	Російська  мова (5-9 класи)
	03.09.2018 – 28.12.2018
	Луценко В.М.
	№

від

	Історія  України (5-11 класи)
	03.09.2018 – 28.12.2018
	Руда Л.М.
	№

від

	Всесвітня  історія (6-11 класи)
	03.09.2018 – 28.12.2018
	Руда Л.М.
	№

від

	Правознавство  (9 класи)
	03.09.2018 – 28.12.2018
	Руда Л.М.
	№

від

	Російська  мова  (2-4 класи)
	03.09.2018 – 28.12.2018
	Похожай З.І.
	№

від

	Фізична  культура (1-4 класи)
	03.09.2018 – 28.12.2018
	Похожай З.І.
	№

від

	Зарубіжна  література (5-11 класи)
	14.01.2019 – 31.05.2019
	Луценко В.М.
	№

від

	Людина і світ (11 класи)
	14.01.2019 – 31.05.2019
	Руда Л.М.
	№

від

	Фізична культура (5-11)
	14.01.2019 – 31.05.2019
	Руда Л.М.
	№

від

	Українська  мова (4 класи)
	14.01.2019 – 31.05.2019
	Похожай З.І.
	№

від

	Літературне  читання (4 класи)
	14.01.2019 – 31.05.2019
	Похожай З.І.
	№

від

	ГПД
	14.01.2019 –

31.05.2019
	Руденко Г.П.
	№

від

	«Захист Вітчизни»
	Квітень-травень 2019
	Луценко В.М.
	№

від


6.3. Стан роботи з основних напрямків виховної роботи

	Напрямок 
	Термін проведення
	Відповідальний
	Відмітка про виконання,

№ наказу

	Національне виховання 
	03.09.2018 – 28.12.2018
	Руденко Г.П.
	№

від

	Моральне виховання
	14.01.2019 – 31.05.2019
	Руденко Г.П.
	№

від


6.3. Циклограма контролю за веденням шкільної документації

	№
	Зміст
	І 

семестр

(місяць)
	Відмітка про виконання, № наказу
	ІІ 

семестр

(місяць)
	Відмітка про виконання, № наказу
	Відповідальний
	Примітка

	1. 
	Календарне планування
	09
	Інформація 
	01
	Інформація
	Похожай З.І.
	

	2. 
	Плани виховної роботи
	09
	Інформація 
	01
	Інформація 
	Руденко Г.П.
	

	3. 
	Робочі зошити учнів 2 класів
	11
	Довідка 
	03
	Довідка,

Наказ №

від
	Похожай З.І.
	

	4. 
	Робочі зошити учнів 10 класів
	12
	Довідка 
	03
	Довідка,

Наказ №

від
	Руденко Г.П.
	

	5. 
	Протоколи ШМО


	
	
	06
	Інформація 
	Похожай З.І.
	

	6. 
	Класні журнали 

· 1-4 класи

· 5-8 класи

· 9-11 класи
	2 рази 

на семестр
	Довідка 

Наказ №

від
	2 рази 

на семестр
	Довідка,

Наказ №

від
	Похожай З.І.

Руда Л.М.


	

	7. 
	Журнали ГПД, 

гурткової роботи
	2 рази 

на семестр
	Довідка 

Наказ №

від
	2 рази 

на семестр
	Довідка,

Наказ №

від
	Руденко Г.П.
	

	8. 
	Журнали індивідуального навчання
	2 рази 

на семестр
	Довідка 

Наказ №

від
	2 рази 

на семестр
	Довідка,

Наказ №

від
	Похожай З.І.


	

	9. 
	Щоденники учнів 3,8,10 класів
	11
	Довідка 
	04
	Довідка,

Наказ №

від
	Руденко Г.П.
	

	10. 
	Книги наказів
	
	
	05,

06
	Інформація 
	Луценко В.М.
	

	11. 
	Атестаційні матеріали
	10
	Довідка
	04
	Довідка 
	Луценко В.М.
	

	12. 
	Книга протоколів засідань атестаційної комісії 
	
	
	03
	Інформація
	Руда Л.М.
	

	13. 
	Книги внутрішньошкільного контролю
	
	
	01
	Інформація
	Луценко В.М.
	

	14. 
	Документація з ОП та ТБ
	09
	Інформація
	03
	Інформація
	Руда Л.М.
	

	15. 
	Протоколи Ради школи
	
	
	06
	Інформація
	Луценко В.М.
	

	16. 
	Протоколи нарад
	
	
	06
	Інформація
	Руденко Г.П.
	

	17. 
	Протоколи педрад
	
	
	06
	Інформація
	Похожай З.І.
	

	18. 
	Протоколи батьківських зборів
	12
	Інформація 
	06
	Інформація 
	Руденко Г.П.
	

	19. 
	Алфавітна книга
	09
	Інформація 
	06
	Інформація 
	Брік Т.Є.
	

	20. 
	Особові справи вчителів та учнів
	09
	Інформація 
	06
	Інформація 
	Брік Т.Є.
	

	21. 
	Контрольно-візитаційна книга
	
	
	01
	Інформація 
	Луценко В.М.
	

	22. 
	Інвентарна книга
	10
	Інформація
	06
	Інформація
	Мосенцева ГС.
	

	23. 
	Поурочні плани-конспекти
	1 раз 

на місяць
	Інформація 
	1 раз 

на місяць
	Інформація
	Похожай З.І.

Руда Л.М.
	

	24. 
	Номенклатура справ
	
	
	01
	Наказ №

від
	Брік Т.Є.
	

	25. 
	Книга видачі свідоцтв про базову загальну середню освіту
	
	
	06
	Інформація
	Похожай З.І.


	

	26. 
	Книга видачі атестатів про повну загальну середню освіту
	
	
	06
	Інформація
	Похожай З.І.


	

	27. 
	Книга видачі Похвальних листів та Похвальних грамот
	
	
	06
	Інформація
	Похожай З.І.


	


