Основні завдання і напрямки роботи бібліотеки

у 2018-2019  навчальному році
Невід’ємною складовою науково-освітянського та інформаційного простору є бібліотеки, які накопичують, зберігають і поширюють знання, що зафіксовані у друкованих та інших носіях інформації. Саме бібліотека є найважливішою творчою лабораторією, саме від її ресурсів і послуг залежить якість та зміст навчально-виховної роботи. Книга – це скарб, мудрість і досвід, ретельна праця, творча думка і презентація ідей. 

Сьогодні основними завданнями шкільної бібліотеки є:

1.  Піднесення бібліотечної справи на якісно новий рівень, інформатизація бібліотечних процесів, впровадження в роботу бібліотеки нових інформаційно-комунікаційних технологій, навчання користувачів технологіям інформаційного самообслуговування, створення нових та поповнення існуючих баз даних матеріалів, необхідних для забезпечення навчально-виховного процесу.

2.  Сприяння реалізації державної політики в галузі освіти, розвитку навчально-виховного процесу; виховання загальної культури, національної свідомості, шанобливого ставлення до книги.

3.  Підвищення інформаційної, освітньої, культурологічної, виховної, пізнавальної, інтелектуальної функцій, які вміщують найповніше інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу, надання інформаційно-методичної допомоги учням, педагогам в оволодінні основами наук і організації навчально-виховного процесу

4.  Координація роботи шкільної бібліотеки зі школярами, педагогами, батьками в популяризації книги, в задоволенні інформаційних потреб книгокористувачів, формуванні в них навички читання літератури.

5.  Виховання у школярів інформаційної культури, культури читання; формування вмінь користуватись бібліотекою, її послугами, книгою, довідковим апаратом, базами даних, розвиток творчої думки, пізнавальних здібностей та інтересів школярів. Забезпечення росту професійної компетентності педагогічних кадрів.

6.  Систематична робота шкільного бібліотекаря зі збереження, зміцнення та розширення книжкового фонду, формування ядра книжкового  фонду, основу  якого складала б українська книга; поповнення шкільного фонду краєзнавчими й бібліотекознавчими матеріалами, літературними доробками місцевих авторів; розширення книжкового фонду  засобами проведення доброчинних акцій «Подаруй книгу».

7.  Якнайповніше забезпечення реалізації таких принципів функціонування шкільної бібліотеки, як пріоритет читацьких інтересів, глибоке і копітке їх вивчення та задоволення відповідно до можливостей бібліотеки: формування в дітей стійкої потреби в книзі.

8.  Популяризація книги, постійне оновлення матеріалів, календаря пам’ятних дат, даних про новини бібліотеки, нові надходження, програмних творів, творів письменників Запоріжжя, рекомендаційних списків літератури та іншої інформації.

9.  Підвищення авторитету шкільного бібліотекаря, збільшення ролі його праці в навчально-виховному процесі школи, сприяння зростанню соціальної активності шкільного бібліотекаря, його готовності до сприйняття нових ідей, маркетингової діяльності як засобу та інструменту оптимізації процесу обслуговування і розширення сфери впливу шкільної бібліотеки.
                                 І.Робота з читачами
Залучення учнів до читання та роботи у бібліотеці

	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 

виконання
	Відповідальний

	1. 
	Перереєстрація та запис нових читачів.
	Вересень,

жовтень
	Бібліотекар

	2. 
	Обслуговування учнів, вчителів, батьків.


	Постійно
	Бібліотекар

	3. 
	Екскурсії до шкільної бібліотеки першокласників.
	Жовтень
	Бібліотекар

	4. 
	Проведення  бесід  про правила користування бібліотекою.
	Протягом року
	Бібліотекар

	5. 
	Проведення  заходів з ліквідації заборгованості читачів.
	Постійно 
	Бібліотекар

	6. 
	Робота з формулярами читачів.


	Постійно
	Бібліотекар

	7. 
	Відзначення  кращих читачів на святі: «Країна казкова – країна книжкова» (Всеукраїнського тиждень дитячої та юнацької книги).
	Березень, квітень
	Бібліотекар


Індивідуальна робота з читачами

	№

з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 

виконання
	Відповідальний

	1.
	Проводити індивідуальне консультування читачів при виборі книги:

· рекомендаційні бесіди;

· бесіди про прочитане;

· реклама книги;

· консультації біля книжкових виставок.
	Постійно
	Бібліотекар

	2.
	Виділити групи читачів за інтересами.
	Жовтень


	Бібліотекар

	3.
	Аналіз читацьких формулярів: «Що читаємо? Як читаємо?»
	Лютий


	Бібліотекар


Обслуговування читачів

	
	Назва заходів та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний

	1.
	 Залучення нових читачів:

· екскурсії до бібліотеки;

· пояснення учням правил користування бібліотекою;

· ознайомлення з книжковими виставками, які розкривають фонд бібліотеки. 
	Вересень

Протягом року
	   Бібліотекар

	2.
	Обслуговування читачів протягом року.
	Систематично
	Бібліотекар

	3.
	Налагодити індивідуальну роботу з читачами:

· рекомендаційні бесіди, бесіди   про прочитане;

· рекламування літератури;

· виставка однієї книги;

· робота з формулярами читачів; 

·    виховання бібліотечно-бібліографічної грамотності учнів.
	Протягом року


	   Бібліотекар,

вчителі початкових класів



	5.
	Оформлення інформаційних і книжкових виставок і викладок.


	Систематично
	   Бібліотекар.

	6.
	Участь у всеукраїнських конкурсах, акціях:

· «Найкращий відгук на прочитану книжку сучасних авторів (4-5 кл.)»;

· Всеукраїнський місячник «Шкільна бібліотека – центр творчого розвитку дитини»;

· «Зорепад книжкових ідей»;

· «Книги-ювіляри 2018-2019 років»;

· «Живи, книго!» (в рамках школи).
	Протягом року


	Бібліотекар,

вчителі-філологи.




ІІ. Організація книжкових фондів і каталогів

	
	Назва заходів та технологій
	Термін 

виконання
	Відповідальний

	1.
	Ведення індивідуального, сумарного обліку бібліотечного фонду.
	Протягом року
	   Бібліотекар

	2.
	Оформлення  документації  на нові надходження.
	Протягом         року
	   Бібліотекар

	3.
	Ведення чіткого  обліку виданих підручників по класах.
	Протягом року
	   Бібліотекар

	4.
	Робота з фондом: 

· рознесення книг по стелажах;

· оформлення книжок, подарованих у ході акції «Подаруй книгу бібліотеці!».
	Протягом року
	   Бібліотекар

	5.
	Вилучення з фондів:

· застарілих видань;

· загублених читачами книг;

· з інших причин (складання актів, вивіз макулатури, здача актів до бухгалтерії; робота із сумарними та інвентарними книгами).
	Протягом року


	   Бібліотекар

	6.
	Комплектування книжкового фонду.
	Протягом року
	   Бібліотекар

	7.
	Робота з фондом підручників:

· організація видачі підручників;

· організація здачі підручників;

· оформлення нових надходжень;

· інформування вчителів про надходження нових підручників.
	Вересень

Травень

Протягом року
	   Бібліотекар

	8.
	Створення у кожному класі постів бережливих по збереженню книги (регулярне висвітлювання  роботи постів бережливих на засіданнях Активу бібліотеки школи).
	Вересень

Протягом року
	Класні

керівники

бібліотекар

	9.
	Заходи по збереженню фонду:

· рейди перевірки стану підручників;

· робота Книжкової лікарні «Вчись і ти, як книгу берегти» (на уроках трудового виховання у 2-5 класах);

· індивідуальні бесіди з читачами.
	І раз на семестр

Протягом року
	Актив

бібліотеки

Класні

керівники

Бібліотекар

	10.
	Ведення всіх операцій з обліку бібліотечного фонду підручників.
	Протягом року
	     Бібліотекар

	11.
	Залучення учнів та педколективу  до участі у внутрішньошкільній акції «Живи, книго!». 
	Протягом року
	Оргкомітет

бібліотекар

	12.
	Замовлення необхідних підручників на поточний навчальний рік на сайті Інституту модернізації змісту освіти.


	Згідно наказу Міністерства освіти України
	     Бібліотекар


Робота з підручниками

	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 

виконання
	Відповідальний

	1
	Своєчасно (до 01.09) забезпечити учнів підручниками, які є у наявності.


	Серпень – вересень 
	Бібліотекар

	2
	Вивчати стан забезпеченості учнів підручниками з урахуванням особистих підручників.


	Вересень

Жовтень
	Бібліотекар

	3
	Продовжувати комплектувати фонд шкільних підручників. Систематично вести картотеки.


	Протягом року
	Бібліотекар

	4
	Замовлювати необхідні підручники на поточний навчальний рік на сайті Інституту модернізації змісту освіти.


	Згідно наказу Міністерства освіти України
	Бібліотекар.

	5
	Проводити  списання підручників загублених читачами та застарілих.


	За потребою
	Бібліотекар



	6
	Прийняти участь у шкільному етапі акції «Живи, Книго!».


	За планом
	Бібліотекар,

класні керівники

	7
	Проводити  бібліотечні  уроки.


	Протягом року
	Класні керівники,

бібліотекар

	8
	Провести повну інвентаризацію фонду підручників, розстановку їх по класах, найменуваннях, роках видання.


	Вересень,

Травень – червень  
	     Бібліотекар.

      Бібліотекар.


                ІІІ. Масові заходи з популяризації літератури

	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 

виконання
	Відповідальний

	1
	Індивідуальні бесіди:

· при запису до бібліотеки;

· рекомендації щодо вибору літератури та читання, 

· про прочитане.
	Вересень – травень 


	Бібліотекар

	2
	Оновлювати постійно-діючі книжкові      виставки та полички:

· «До природи не неси шкоди»

· Абетка здоров'я

· «Моя Батьківщина – Україна!»
· Для Вас, вчителі
· Я – громадянин України і цим пишаюсь


	Протягом року 


	Бібліотекар

	3
	Оформлювати тематичні книжкові полиці:

· Знайомтесь, новинка 

· «Подаруй книгу школі»
· Рідна мова – то доля народу

· Твої герої, Україно!

· «Порожня зона, край мовчання…»(до дня пам’яті Чорнобиля)
· «Я прочитав – і ти прочитай»

	Серпень – вересень.

Протягом року
	Бібліотекар

	4
	Добірка літератури та матеріалів щодо участі учнів у конкурсах школи:

· «Що? Де? Коли?»

· «Обери життя!»

· «Україна – це ми!»

· Предметних тижнях
	Протягом року 
	Класні керівники

Бібліотекар



	5
	Бібліотечні уроки:

· «Країна казкова – країна книжкова» (бібліоподорож). 

· «Бібліотечний вернісаж» (бібліотечний урок-екскурсія для першокласників)

· «У світі казки, музики та барв» (літературна гра-подорож).

· «А ми тую козацькую славу збережемо».

· «Україна – наш спільний дім»
	За планом


	Бібліотекар,

Вчителі-філологи

Класні керівники



	6
	· Інтелектуальна гра-подорож «Рецепты здорового образа жизни»

· Літературно-музична вітальня «Живе Тарас у пам'яті народній»


	За планом
	Бібліотекар

Класні керівники



	7
	Інформаційна перерва в бібліотеці «Подорож книжковими полицями».
	Постійно
	Бібліотекар

	8
	Бібліографічні огляди:

· До дня української писемності;

· До дня Чорнобильської трагедії;

· До дня матері;

· «Великі українці»;

· Рекомендуємо почитати;

· До ювілейних дат (письменників, видатних людей, міжнародних днів).
	За планом


	Бібліотекар

	9
	· Всеукраїнський день  бібліотек.

· Посвята в читачі .

· Всеукраїнський місячник «Шкільна бібліотека – центр творчого розвитку дитини».

· Тиждень дитячої та юнацької книги.

· «Живи, книго!» (в рамках школи).
	Протягом року
	Бібліотекар

Вчителі




ІУ. Робота з активом бібліотеки
	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 

виконання
	Відповідальний

	1
	Вибрати актив бібліотеки. Скласти план роботи активу бібліотеки.
	Вересень жовтень
	Бібліотекар

Педагог-організатор

	2
	Проводити в бібліотеці засідання активу з питання роботи з книгою.
	Щоквартально
	     Бібліотекар.

	3
	Проводити рейди перевірки підручників з метою формування дбайливого ставлення  до навчальної книги.
	1 раз на семестр
	Актив бібліотеки

.Педагог-організатор 

Бібліотекар.

	4
	Залучити актив до роботи:

· з ремонту  книг;

· щодо роботи з боржниками;

· щодо збереження навчальної літератури у класах;

· з обробки літератури, яка надійшла до бібліотеки; 

· щодо залучення учнів до читання.
	Протягом року
	Актив бібліотеки

Бібліотекар

	5.
	Практичне заняття «Робота на абонементі».


	Лютий 
	Бібліотекар

	6.
	Заходи по збереженню фонду підручників: 

· рейди перевірки стану підручників;

·  оформлення результатів перевірки збереження підручників школярами на стенді «Шкільна бібліотека інформує».
	1 раз на

семестр
	Актив бібліотеки

Бібліотекар

	7.
	Участь у заходах:

· Всеукраїнського місячника «Шкільна бібліотека – центр творчого розвитку дитини»;

· Тижня дитячої та юнацької книги;

· Посвята першокласників у читачі.
	За планом
	Актив бібліотеки,

бібліотекар, 

класні керівники


                  У. Робота з педагогічним    колективом 

	№ п/п
	Назва заходів та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний

	1.
	Інформаційне забезпечення вчителів новинками літератури (з використанням картотек, каталогів, стенду «Шкільна бібліотека інформує»), які надійшли до бібліотеки .
	Постійно
	Бібліотекар

	2.
	Брати участь у педрадах, семінарах, ШМО.
	Протягом року
	Бібліотекар

	3.
	Індивідуальне інформування вчителів, що атестуються.
	Постійно
	Бібліотекар

	4.
	Брати участь у підготовці та проведенні предметних тижнів.
	Постійно
	Бібліотекар

	5.
	Інформувати оргкомітет огляду-конкурсу «Живи, книго!» про стан збереження підручників класами.
	Протягом року
	Актив бібліотеки

	6.
	Постійно допомагати у виборі літератури педколективу  при проведенні масових заходів.
	Протягом року
	Бібліотекар

	7.
	Допомога класним керівникам початкових класів книжковими добірками щодо організації уроків позакласного читання.
	Протягом року
	Бібліотекар


УІ. Робота з батьками.
	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 

виконання
	Відповідальний

	1
	Проводити консультації з батьками по ремонту книг та збереженню навчальної літератури .
	Протягом року
	Бібліотекар.

	2
	Вести пропаганду літератури для батьків з виховання дітей.
	Протягом року
	Бібліотекар.

	3
	Оформити книжкову викладку нових книг для вчителів, батьків та учнів (до дня бібліотек).
	30 вересня
	Бібліотекар.

	4
	Поповнювати сторінки блогу бібліотеки «На допомогу батькам та учням».
	Протягом року
	Бібліотекар.


УІІ. Підвищення кваліфікації.

	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін виконання
	Відповідальний

	1
	Взяти активну участь у роботі районного методоб’єднання  шкільних бібліотекарів.


	За планом РМЦ
	Бібліотекар

	2
	Підвищувати і вдосконалювати професійний рівень у бібліотеках.
	За

потребою
	Бібліотекар

	3
	Спілкуватися з шкільними бібліотекарями району, ділитися своїм та переймати їх досвід .
	Протягом року
	Бібліотекар

	4
	Ведення реєстраційної картотеки періодики.
	Протягом року
	Бібліотекар


                                                                                                           Додаток 1

до плану роботи шкільної бібліотеки 

План заходів бібліотеки школи 

щодо посилення національно-патріотичного виховання 

дітей та учнівської молоді 

     Формування патріотизму в українському суспільстві залишається першочерговим як для держави, так і для системи освіти в цілому. У зв’язку з цим, національно-патріотичне виховання є важливим сектором навчально-виховного процесу. 

      Саме національно-патріотичне виховання закладає підвалини для формування свідомості нинішніх і прийдешніх поколінь, які розглядатимуть державу як запоруку власного особистісного розвитку на засадах гуманізму, соціального добробуту, демократії, свободи, толерантності, виваженості, відповідальності, здорового способу життя, готовності до змін.

        Завдання шкільної бібліотеки полягає у тому, щоб слова «Україна», «патріотизм» набували для дитини особливого смислу, тобто сприймалися не лише розумом, а й «серцем». Для цього слід чітко усвідомлювати завдання національно-патріотичного виховання: 

· утвердження в свідомості й почуттях особистості патріотичних цінностей, переконань і поваги до культурного та історичного минулого України; 

· виховання поваги до Конституції України, Законів України, державної символіки; 

·  культивування кращих рис української ментальності – працелюбності, свободи, справедливості, доброти, чесності, бережливого ставлення до природи; 

·  формування толерантного ставлення до інших народів, культур і традицій; 

· усвідомлення взаємозв’язку між індивідуальною свободою, правами людини та її патріотичною відповідальністю 

     Метою заходів у сфері національно-патріотичного виховання дітей та молоді в навчальних закладах є сприяння набуттю дітьми та молоддю досвіду патріотичних дій, виховання їх у дусі патріотичного обов'язку.

	№ з/п
	Назва заходів та технологій
	Термін 

виконання
	Відповідальний

	1
	Оформлення книжкової виставки до першого уроку «Україна – це ми!».
	Серпень 2018
	Бібліотекар

	2
	Оформлення книжкової виставки до 76-річниці від дня народження Володимира Яворівського  (1942), українського прозаїка, публіциста, політика;
	Жовтень 2018
	Бібліотекар

	3
	Оформлення тематичної полички «Знай, люби, бережи історію свого народу» (до дня українського козацтва).
	До 14 жовтня 2018
	Бібліотекар

	4
	Оформлення книжкової виставки «Харківщино, краю рідний!»
	До 14 жовтня 2018
	Бібліотекар

	5
	Оформлення  тематичної полички «Видатні особи мого рідного краю».
	Жовтень 2018
	Бібліотекар

	6
	Добірка літератури з теми  «Свіча пам’яті» (до Дня пам’яті жертв Голодомору та політичних репресій).
	Листопад

2018
	Бібліотекар

	7
	Оформлення  тематичної полички «Традиції українського народу»
	Березень 2018
	Бібліотекар

	8
	Оформлення тематичної полички до дня  Соборності України «В єднанні сила й міць держави»
	Січень 2019
	Бібліотекар

	9
	Оформлення тематичної полички «День пам’яті героїв Крут».
	Січень

2019
	Бібліотекар

	10
	Оформлення книжкової виставки «Учітесь, читайте, чужого навчайтесь, свого не цурайтесь», присвяченої пам'яті Т.Г.Шевченка.
	Березень 2019
	Бібліотекар

	11
	Оформлення полички до Міжнародного дня визволення в’язнів фашистських концтаборів.
	Квітень 

2019
	Бібліотекар

	12

	 Оформлення книжкової виставки «Пам’ятаємо і не забудемо ніколи».
	Травень

2019
	Бібліотекар
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